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池州职业技术学院采购需求编制表（货物类2026版）
一、需求概况

	项目名称
	

	项目预算
	万元
	政府采购
	 是    否

	项目负责人
	
	手机号码
	

	项目单位
	
	归口管理部门
	

	采购组织形式
	 政府采购    校内集中采购    校内自主采购    紧急采购

	货物品目
	□ 教科研仪器设备   □ 通用设备   □ 耗材低值品   □ 其它

	项目概况
	

	付款方式
	1.预付款支付情况：□无预付款（通常无）；有预付款       （在财政资金保障的前提下，预付款通常为合同价的40%，供应商需提供见索即付等额保函）；
2.供货完成并验收合格后支付总价款的     %（通常100%）；
3.其他方式：                              

	是否设置
履约保证金
	□ 是    □ 否

	供货及安装地点
（具体到楼栋房间号）
	

	供货及安装期限
	           天

	免费质保期
	

	是否购买进口产品
并已完成专家论证
	□是   □否
请附专家论证扫描件，且在货物需求表中标明，如：某产品（原装进口）。

	拟采用的评标办法
	□最低评标价法（注：询价、竞争性谈判及技术、服务等标准统一的货物项目采用最低评标价法）
□综合评分法（分值设置：技术分      分，价格分     分）

	集中踏勘现场要求
	如有请填写时间、地点、联系人、联系电话


二、采购标的及技术要求
第  包：包别名称

	序号
	名 称
	技术参数及要求
	数量

	1
	▲产品1
	一、技术要求
*1.某项指标：……
*2.某项指标：……
3.某项指标：……
二、其他要求（如有）
填写产品资质、生产厂家资信、授权、售后服务等要求
1.
2.
	



XX个/台/套

	2
	产品 2
	同上
	

	3
	产品 3
	同上
	

	本包投标人资质和要求
	投标人的资质和要求（不能以注册资金和特定区域及行业业绩作为限制条件）
1.……
2. ……
3. ……
交货地点：……
工期： ……
	


编制说明：
1.非单一产品采购项目，采购人应根据采购项目技术构成、产品价格比重等合理确定核心产品，核心产品前标注“▲”符号。
2.重要性用“★”“●”等符号表示，“★”代表关键指标，不满足该指标将导致投标响应被拒绝（请谨慎使用);“●”代表重要指标；无标识则表示属一般指标。可根据项目实际情况，自行选择几级标识。例如：重大项目可选择三级标识，一般项目可选择二到三级标识。
3.填写产品技术参数时，应使用采购人的语言进行描述产品的主要性能指标，不得照搬某特定型号产品的技术参数或产品说明。
4.技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。功能和质量指标的设置要充分考虑可能影响供应商报价和项目实施风险的因素。
除单一来源采购项目外，技术要求不得指向特定的专利、商标、品牌、技术路线等。
5.定量参数应该使用“≥”或“≤”等幅度或范围表述（执行国家或行业标准的和定制类的除外）。
三、报价要求



四、验收标准及其他要求



五、样品要求（如有）



六、采购需求填写要求
1.字体及格式为宋体五号，行距1.0，首行空两格。
2.所有技术参数要求按照“1.某项指标：         ；”的形式填写。

七、综合评分表（综合评分项目适用）
[bookmark: _GoBack]本项目技术分值占总分值的权重为     % ，资信分值占总分值的权重为    %，价格分值占总分值的权重为     %。具体评分细则如下：

	类别
	评分内容
	评分标准
	分值范围

	技术分
（   分）
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	资信分
（   分）
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	
	
	
	X-Y

	价格分
（   分）
	价格分统一采用低价优先法，即满足招标文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价，其价格分为满分    分。其他投标供应商的价格分统一按照下列公式计算：
投标报价得分＝（评标基准价/投标报价）×      %×100


备注：货物类项目的价格分值占总分值的比重不得低于30%。
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